
 

 

Medellín, 6 de noviembre de 2025 

 

Asunto: Proceso de matrícula 2026 

 

Estimadas familias: 

 
Para el Colegio San José de Las Vegas es una gran alegría iniciar el proceso de matrícula para el año 
2026.  
 
A continuación, compartimos el paso a paso, los requisitos y orientaciones generales que garantizan 
un proceso ágil. 
 

1. Tipos de matrícula: 

a. Estudiantes antiguos: aplica para quienes actualmente se encuentran matriculados en el 
Colegio y continuarán sus estudios en el año 2026.  

b. Estudiantes nuevos: aplica para los aspirantes admitidos para el año lectivo 2026, desde los 
grados Kínder 4 hasta Once (11°). 

 
2.  Documentos de Matrícula 2026  

A. Estudiantes Kínder 4, Kínder 5 y Kínder 6: 
1. Copia del Registro Civil. (Solo para estudiantes nuevos). 
2. Certificado de afiliación a la EPS con vigencia no mayor a 30 días. NO se acepta 

carné de medicina prepagada o póliza de salud. (Aplica para todos). 
3. Fotocopia del carné de vacunas actualizado. (Aplica para todos). 
4. Paz y salvo de la institución educativa o centro infantil anterior, actualizado al 

mes de noviembre de 2025. (Aplica solo para estudiantes nuevos que se 
encuentren actualmente matriculados en otra institución). 

 
B. Requisitos de matrícula Estudiantes de 1° a 11° 

1. Documento de identidad del estudiante:  
- Registro Civil (menores de 7 años). 
- Tarjeta de Identidad (A partir de los 7 años). 

2. Certificado de afiliación a la EPS con vigencia no mayor a 30 días. NO se acepta 
carné de medicina prepagada o póliza de salud. (Aplica para todos). 

3. Paz y salvo de la institución educativa o centro infantil. Certificación actualizada 
al mes de noviembre de 2025. (Solo para estudiantes nuevos). 



 

 

4. Retiro del SIMAT (Sistema Integrado de Matrícula) de la institución anterior. (Solo 
para estudiantes nuevos). 

5. Certificado de cursado y aprobado del grado anterior con calificaciones. (Solo 
para estudiantes nuevos). 

6. Hoja de vida y/u observador del estudiante original. (Solo para estudiantes 
nuevos). 

Notas importantes: 

• Si el estudiante nuevo ingresará a los grados de 1° y 5°, debe presentar los certificados de 
calificaciones y observador desde el grado Transición. 

• Si el estudiante ingresará a los grados de 6° y 10°, debe presentar esta misma 
documentación desde el grado 5° en adelante. 

• Si alguno de estos certificados proviene del exterior, deben estar legalizados y apostillados 

por el Ministerio de Educación Nacional.      Consulta aquí el proceso de convalidación.  
• Los estudiantes sin nacionalidad colombiana deben presentar pasaporte o visa actualizada 

otorgada por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia. 

3. Envío de documentación 
El envío de los documentos se realizará de manera virtual a través del siguiente formulario: 
Documentos de Matrícula Año Escolar 2026. 
 
Favor tener presente las siguientes recomendaciones: 

• El formulario se debe diligenciar por estudiante. 
• Ingresar con el correo institucional del estudiante. 

• En el caso de familias con varios hijos, deben diligenciar un formulario por cada estudiante. 

• Se recomienda utilizar la ventana de navegación en modo incógnito para garantizar un 
proceso más ágil y seguro, y cerrar sesión al finalizar el diligenciamiento.  

• Los estudiantes nuevos recibirán su cuenta institucional en el correo personal registrado en 
Schoolpack. 

• Todos los documentos deben adjuntarse de forma digital, individual y legible (PDF). 

• No se recibirán documentos impresos ni archivos comprimidos. 

• Los documentos deben nombrarse en mayúsculas sostenidas, sin tildes, siguiendo estas 
denominaciones: 
REGISTRO CIVIL – TARJETA DE IDENTIDAD – CARNÉ DE VACUNAS – CERTIFICADO EPS 2025-2026 
– PAZ Y SALVO – RETIRO SIMAT – CERTIFICADO CURSADO Y APROBADO – OBSERVADOR DEL 
ESTUDIANTE. 

• Para el inicio de clases, el estudiante debe tener toda la documentación completa. 

https://www.mineducacion.gov.co/portal/convalidaciones/Convalidaciones-Preescolar-Basica-y-Media/356933:Convalidaciones-de-Educacion-Preescolar-basica-y-media
https://forms.office.com/r/ktPXgWKXEL


 

 

4. Proceso en plataforma SCHOOLPACK 

• El proceso de matrícula virtual se llevará a cabo a través de la plataforma Schoolpack y estará 
disponible a partir del 7 de noviembre de 2025.  

• PASO 1: Ingreso al sistema desde www.sanjosevegas.edu.co → Pagos en línea. 
• Usuario: número de documento del padre o madre. 
• Contraseña: la asignada por el usuario. 

  PASO 2: Actualización de datos.  

      Ver video tutorial 

  PASO 3: Pago de servicios EDUVEGAS y AMIVEGAS.  

      Ver video tutorial 

Nota: Para realizar proceso de renovación de matrícula el estudiante debe estar a paz y 
salvo por todo concepto. 

5. Firma electrónica SIGNIO: 

Al correo registrado en la plataforma Schoolpack llegará un mensaje de la plataforma SIGNIO con 
los documentos legales (contrato, pagaré y carta de instrucciones). 
 
Debes seguir los pasos indicados para realizar la firma electrónica de estos documentos por parte 
de papá, mamá y el responsable de pagos. 

 

En caso de presentarse un cambio en el responsable de pagos, el padre de familia o nuevo 
responsable deberá enviar un correo al área de Cartera (cartera@sanjosevegas.edu.co) solicitando 
la actualización. 

El correo debe incluir: 

• Nombre completo y documento de identidad del nuevo responsable. 

• Carta en formato PDF, firmada manualmente o con firma digital certificada, autorizando el 
cambio 

6. Consideraciones importantes 

Para culminar exitosamente el proceso de matrícula, asegúrate de: 

• Diligenciar el formulario de envío de documentos. 

• Actualizar los datos en Schoolpack. 

• Realizar el pago de la matrícula. 

http://www.sanjosevegas.edu.co/
https://www.youtube.com/watch?v=CEUA7hEr0YU
https://www.youtube.com/watch?v=Gq_tRgEsszs
mailto:cartera@sanjosevegas.edu.co


 

 

o Si el pago fue anticipado, solo debes actualizar los datos y firmar electrónicamente. 
(Aplica para estudiantes nuevos K4). 

• Firmar los documentos legales en SIGNIO (contrato, pagaré y carta de instrucciones). 

• Realizar la firma física del folio de matrícula los días 27 de noviembre para familias nuevas 
de k4, y el 4 o 5 de diciembre (según corresponda), durante la feria de servicios para los 
otros grados. 

 

7. Servicios Complementarios: 

La información sobre transporte, alimentación, Club Deportivo, MAEX, experiencias de viaje y 
Asovegas se entregará durante la Feria de servicios y estará disponible en la página web del Colegio. 
 
Te invitamos a estar atento a nuestras comunicaciones. 
 

8. Canales de Atención: 

Si en algún momento tienes dudas o necesitas apoyo durante el proceso, recuerda que puedes 
comunicarte con Sofí Vega, nuestra asistente virtual. Ella está disponible en el chat de la página 
web del Colegio para orientarte y brindarte información sobre el proceso de matrícula y otros 
servicios del Colegio. 
 

¡Sofí estará encantada de ayudarte! Escríbele a Sofí    
 

      Secretarías Académicas 

• Sede El Retiro: secretaria.escobero@sanjosevegas.edu.co  

• Sede Medellín: secretaria.medellin@sanjosevegas.edu.co  

   Área de Cartera: cartera@sanjosevegas.edu.co 

       Área de Sistemas (SITI): lideraplicacionesiti@sanjosevegas.edu.co  

 
Cordialmente, 
 
SANDRA LILIANA GÓMEZ VÉLEZ     DIANA MARÍA ECHEVERRI ACOSTA 

Rectora Sede Medellín      Rectora Sede El Retiro 

https://wa.me/573022419930
mailto:secretaria.escobero@sanjosevegas.edu.co
mailto:secretaria.medellin@sanjosevegas.edu.co
mailto:cartera@sanjosevegas.edu.co
mailto:lideraplicacionesiti@sanjosevegas.edu.co

