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1. OBJETIVO 
 
Establecer los lineamientos para el subproceso de admisión de estudiantes nuevos y 

reingresos, garantizando criterios claros, transparentes y alineados con el Proyecto 
Educativo Institucional (PEI), que permitan la selección de familias y aspirantes acordes con 

la filosofía institucional y la sostenibilidad del colegio. 
 
 

2. DESCRIPCIÓN O DEFINICIÓN 
 

El Colegio San José de Las Vegas define el subproceso de admisión como un conjunto de 
etapas orientadas a evaluar de manera integral a las familias y aspirantes, asegurando su 
afinidad con el modelo educativo institucional. 

 
Etapas del Proceso de Admisión 

 
El proceso de admisión incluye las siguientes fases, cada una de las cuales será 
debidamente comunicada. 

 
Preinscripción: La familia interesada debe realizar el registro inicial de interés a través del 

formulario de preinscripción disponible en la página web institucional: 
https://sanjosevegas.infinite.com.co/schoolweb/preinscripcionv.aspx 
 

Inscripciones: Tras la preinscripción, se habilita el proceso formal de inscripción mediante 
el diligenciamiento de los formularios específicos y la aceptación de los términos del proceso: 

https://sanjosevegas.infinite.com.co/schoolweb/forins.aspx 
 
Reunión Informativa: El colegio convocará a las familias a una reunión institucional, en la 

cual se presentarán: 
 

• La filosofía educativa. 

• El modelo pedagógico. 

• El perfil del estudiante San José de Las Vegas. 

• Los valores institucionales. 

• Detalles y condiciones del proceso de admisión. 

Entrega de Documentos: Las familias deberán entregar la documentación solicitada, en los 
plazos y formatos establecidos por el colegio: 

 
Documentos requeridos: 

 

• Fotografías del aspirante, madre y padre. 

• Registro civil de nacimiento o tarjeta de identidad del aspirante. 

• Requisitos de admisión firmados por ambos padres. 
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• Declaración de renta de la madre y el padre. 

• RUT de la madre y el padre. 

• Autorización firmada para consulta en centrales de riesgo. 

• Impuesto predial (si posee vivienda propia). 

• Certificado de crédito hipotecario (si aplica). 

Para aspirantes de 1° a 11° grado: 

• Calificaciones recientes. 

• Certificado de estudios. 

• Informe de procedencia y observador. 

 
Pago de Formularios: La familia deberá cancelar el valor estipulado por concepto de 

inscripción. 
Este valor no es reembolsable. 

 
Conversatorio Familiar: Se agendará un espacio de diálogo entre la familia y un profesional 
designado por el colegio. Este espacio tiene como propósito: 

 

• Conocer las expectativas de la familia. 

• Evaluar la afinidad con el proyecto educativo. 

• Resolver inquietudes. 

Respuesta: Finalizadas las etapas anteriores, el colegio comunicará por escrito su decisión 
sobre la admisión del aspirante, junto con los pasos a seguir en caso de aceptación. 
 

Condiciones Generales 
 

• Todos los padres de los aspirantes deberán participar en una entrevista familiar 
obligatoria, como espacio de conocimiento mutuo y validación de expectativas. 

• El proceso estará sujeto a la disponibilidad de cupos institucionales.  

• La decisión final de admisión será tomada por el Comité de Admisiones, con base en el 
análisis integral del proceso.  

• El colegio se reserva el derecho de admisión y la participación en el proceso no garantiza 
la asignación de cupo.   

• La participación en el proceso de admisión no garantiza la asignación de un cupo. 

Reingreso menor a un (1) año: 

• No requerirá pruebas académicas ni pasantía. 

• Estará sujeto a disponibilidad de cupo 
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Reingreso igual o superior a un (1) año: 

• Deberá realizar el proceso completo de admisión vigente al momento de la solicitud. 

• Estará sujeto a disponibilidad de cupo 

 
 

3. APLICABILIDAD 
 
Aplica a las familias aspirantes nuevas, a los procesos de reingreso y a todas las áreas 

involucradas en el subproceso de admisiones. 
 

 
4. GOBIERNO 

 

4.1. Responsable principal 
 

Líder de Admisiones  

 
 

4.2. Instancias 
 
Comité de Admisiones, proceso Académico Pedagógico, proceso de Ambiente Escolar y 

Liderazgo Servidor, subprocesos de: Cartera, Admisiones, Gestión legal. 
 

 
5. MEDICIÓN DEL LOGRO 

 

El cumplimiento de la presente política será objeto de seguimiento y evaluación con el fin de 
asegurar su adecuada aplicación, el respeto por las etapas definidas y la correcta gestión de 

la información asociada a los aspirantes. Este seguimiento se orienta a verificar que las 
disposiciones establecidas se implementen de manera consistente, garantizando la 
transparencia en el desarrollo del proceso, la integridad de los registros generados y la 

coherencia en la toma de decisiones por parte de las instancias definidas. 


